Handleiding digitaal ondertekenen Praktijkovereenkomst

Nadat je de Praktijkovereenkomst (POK) hebt aangevraagd, stelt de studentadministratie
deze op. In deze handleiding lees je hoe je de POK digitaal ondertekent. Jij en iemand van
het leerbedrijf ondertekenen altijd de POK. Als je jonger bent dan 18, tekent ook één van je
ouders de overeenkomst.

De studentadministratie maakt de POK aan. Jij ontvangt een e-mail om de overeenkomst te
ondertekenen. Zodra iedereen heeft ondertekend, ontvang je het ondertekende document
per e-mail.

Ondertekenen van de POK
Je ondertekent de praktijkovereenkomst digitaal met je DigiD. Heb je nog geen DigiD? Dan
kun je deze aanvragen via Digid.nl (Aanvragen en activeren | DigiD).

Je ontvangt een e-mail met een link naar je praktijkovereenkomst.

Klik op de link om het document te bekijken en te ondertekenen. Het volgende scherm
verschijnt.

Een getekende praktijkovereenkomst waarin afspraken worden vastgelegd is
verplicht tijdens de beroepspraktijkvorming. De algemene voorwaarden vind
je hier: https://www.mboutrecht.nl/wp-content/uploads/2023/12/POK-
algemene-voorwaarden_SZ.pdf.
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Wat is een digitale handtekening?

Klik op Volgende. Je kunt de Praktijkovereenkomst nu bekijken.
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Wat is ean dioitale handtekening?

Lees de overeenkomst goed door. Als je akkoord bent, klik dan op Volgende.

Log nu in met je DigiD.
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Zet je handtekening in de overeenkomst en klik op Ondertekenen.

Document ondertekenen
U gaat het document “309710-BPV-3.1.pdf" ondertekenen.

Voer uw voor- en achtemaam in en plaats een handtekening

Voor- en achternaam

Handtekening

AT
-

Terug Onderteken opnieuw X Ondertekenen

Na ondertekening verschijnt deze bevestiging. Als je op OK klikt, ga je naar de website van
MBO Utrecht voor meer informatie over stage lopen.

De POK wordt nu naar het leerbedrijf gestuurd (en als je jonger dan 18 bent, ook naar je
ouders). Zodra iedereen heeft ondertekend, ontvang je een bevestiging per e-mail met de
ondertekende POK.
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Document ondertekend
U heeft het document succesvol ondertekend

U wordt automatisch doorgestuurd binnen 10 seconden



Niet akkoord met de inhoud van de POK

Als je het niet eens bent met de inhoud van je praktijkovereenkomst, klik dan op Niet
akkoord.
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Geef de reden op waarom je niet akkoord bent met de overeenkomst. Deze informatie gaat
naar de studentadministratie. Zij passen de overeenkomst aan en sturen je de gewijzigde
versie toe. Je doorloopt dan opnieuw de stappen en ondertekent de overeenkomst.

Document weigeren

U staat op het punt het document *312278-BPV-4.1.pdr te weigeren. Weet u zeker dat u deze transactie wilt weigeren? De documenten in deze transactie
zullen niet worden ondertekend.

Reden van weigering

Aantal karakters: 500

Vragen?
Heb je nog vragen over het digitaal ondertekenen van je Praktijkovereenkomst? Stuur dan
een mail naar digitaalondertekenen@mboutrecht.nl.




