
InstrucƟe ouders/verzorgers digitaal ondertekenen PrakƟjkovereenkomst 
 

Wanneer uw zoon of dochter stage gaat lopen, wordt een Praktijkovereenkomst (POK) 
afgesloten. De student en een vertegenwoordiger van het leerbedrijf ondertekenen deze 
overeenkomst. Is de student jonger dan 18 jaar, dan ondertekent u als ouder/verzorger ook 
mee. In deze instructie leest u hoe u de Praktijkovereenkomst (POK) digitaal ondertekent.  

Het kan gebeuren dat een partij het ondertekenproces tussentijds annuleert, bijvoorbeeld als 
er geen akkoord is. U ontvangt dan een e-mail over de annulering. 

De studentadministratie van MBO Utrecht past het document aan en start het 
ondertekenproces opnieuw. 

Ondertekenen van de PrakƟjkovereenkomst 

U krijgt de volgende e-mail met de vraag om te ondertekenen. 

 

 

Klik op de link om het document te bekijken en te ondertekenen. Daarna ziet u het volgende 
scherm. 

 

 

 

 

 

 

Klik op Volgende. U kunt de POK nu bekijken. 



 

 

Lees de POK door. Als u akkoord gaat, klik dan op Volgende. Er verschijnt een groen vinkje 
bij het document. Klik daarna opnieuw op Volgende. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



U krijgt een verificatiecode per SMS. Klopt het telefoonnummer niet? Neem dan contact op 
met de studentadministratie door een mail te sturen naar: mailto: 
digitaalondertekenen@mboutrecht.nl. 

  

 

Vul de ontvangen code in en klik rechtsonder op Verifiëren. Op het volgende scherm 
ondertekent u het document met de muis. Klik daarna op Ondertekenen. 

 

 



Na het ondertekenen verschijnt deze bevestiging. Klik op OK, en u gaat naar de website van 
MBO Utrecht. Zodra alle partijen (de student, de ouder en het leerbedrijf) hebben 
ondertekend, ontvangt u een bevestiging per e-mail met de ondertekende POK.  

 

  



Niet akkoord met de inhoud van de POK 
Als u het niet eens bent met de inhoud van de praktijkovereenkomst, klik dan op Niet 
akkoord.  

Geef vervolgens een reden waarom het niet eens bent met de overeenkomst. Deze 
informatie informatie sturen we door naar de studentadministratie van MBO Utrecht. Zij 
passen de overeenkomst voor u aan en ze bieden het document opnieuw aan om te 
ondertekenen.  



 

Telefoonnummer klopt niet/ geen code ontvangen 
Bij de SMS-verificatie gebruiken we het telefoonnummer dat geregistreerd is bij MBO 
Utrecht. Klopt het telefoonnummer niet? Neem dan contact op met de studentadministratie 
door een mail te sturen naar digitaalondertekenen@mboutrecht.nl. Komt het sms-bericht niet 
binnen? Dan kunt u de code ook opnieuw laten versturen. 

 

 

 

 


