Instructie ouders/verzorgers digitaal ondertekenen Praktijkovereenkomst

Wanneer uw zoon of dochter stage gaat lopen, wordt een Praktijkovereenkomst (POK)
afgesloten. De student en een vertegenwoordiger van het leerbedrijf ondertekenen deze
overeenkomst. Is de student jonger dan 18 jaar, dan ondertekent u als ouder/verzorger ook
mee. In deze instructie leest u hoe u de Praktijkovereenkomst (POK) digitaal ondertekent.

Het kan gebeuren dat een partij het ondertekenproces tussentijds annuleert, bijvoorbeeld als
er geen akkoord is. U ontvangt dan een e-mail over de annulering.

De studentadministratie van MBO Utrecht past het document aan en start het
ondertekenproces opnieuw.

Ondertekenen van de Praktijkovereenkomst

U krijgt de volgende e-mail met de vraag om te ondertekenen.

Klik op de link om het document te bekijken en te ondertekenen. Daarna ziet u het volgende
scherm.

Een getekende prakiijkovereenkomst waarin afspraken worden vastgelegd is verplicht tijdens de beroepsprakiijkvorming. De algemene voorwaarden vind je
hier. https://fwww.mboutrecht. nl/wp-content/uploads/2023/1 2/POK-algemene-voorwaarden_SZ pdf.
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Klik op Volgende. U kunt de POK nu bekijken.
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Wat is een digitale handiskening?

Lees de POK door. Als u akkoord gaat, klik dan op Volgende. Er verschijnt een groen vinkje
bij het document. Klik daarna opnieuw op Volgende.

Een getekende praktijkovereenkomst waarin afspraken worden vasigelegd is verplicht tijdens de beroepspraktijkvarming. De algemene voorwaarden vind je
hier. hitps:/iwww.mboutrecht.nl’'wp-content/uploads/2023/12/POK-algemene-voorwaarden_SZ.pdi.

Document

Hieronder staat het document dat u dient te ondertekenen. Voordat u verder kunt gaan is hel noodzakelijk dat u eerst het document gelezen heeft.
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U krijgt een verificatiecode per SMS. Klopt het telefoonnummer niet? Neem dan contact op
met de studentadministratie door een mail te sturen naar: mailto:
digitaalondertekenen@mboutrecht.nl.

SMS Authenticatie

Woer de verificatiecode in die u via uw telefoon heeft ontvangen om te
bevestigen.

Telefoonnummer

+316

Verificatiecode

versturen > onderweg afgeleverd

Geen code ontvangen?

Vul de ontvangen code in en klik rechtsonder op Verifiéren. Op het volgende scherm
ondertekent u het document met de muis. Klik daarna op Ondertekenen.

Document ondertekenen

U gaat het document “336668-BPV-1.1.pdr" ondenekenen.

Vioer uw voor- en achternaam in en plaats een handiekening

Voor- en achternaam

A van Quderfverzorger
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Na het ondertekenen verschijnt deze bevestiging. Klik op OK, en u gaat naar de website van
MBO Utrecht. Zodra alle partijen (de student, de ouder en het leerbedrijf) hebben
ondertekend, ontvangt u een bevestiging per e-mail met de ondertekende POK.

Document ondertekend
U heeft het document succesvol ondertekend.

U wordt automatisch doorgestuurd binnen 10 seconden.



Niet akkoord met de inhoud van de POK

Als u het niet eens bent met de inhoud van de praktijkovereenkomst, klik dan op Niet
akkoord.

Praktijkovereenkomst MBO Utrecht
W trlad

Behomnce i) i POR Al Bcosis! in Sk 7.2 8 van o Pl sducsle 80 SRoapsanienmmg

Cngergtinkenden.
Do siudent wonendy Aubradilann 35, 836 AB Utechi. getoron op [l
in Hilversum hisma is reemen e stuter

Do wchoot B0 Utnecnt | Stonting irleroniossionos! Bercopsondenans on Yolwasterenedacabn g Urechi)
Fimrma fe noemen g school”, in dif geval veriagenwoondg woszeritin van hel
Cofege van Belia

Hari BF-hedrif! m mﬂm.mwew_

-y o e Pt 3

Kormen als velgi oversen:

Beroeprprakiiivarming (bp)

D SSibe WD QRSLITEEN w00 s D008 Pet B Seeryg werznms T .m:u sl 1ED. VGO0 F

Prakdijkoved ek o)

® CM oot vormE samEn mel e bepalivgen van te POK da lssen e Darbjen pesiolen POK
5 Al e SChOO! Pl VOOrEECE Pl el WALTGET OO Wigeal, RO O el AOgTE Dndnmekend b worten, indin os i
artial 3 van oo tepengen van de PO bedoskde procedung wont® doorogen. Hal nisme voorblat vervangt el voorgannds anerrgileer
D brv-gegavars van de studamnt
Do Lk o} G weari alsger iy P! s v
Bl

Loarweg
T AN Pavoou 4

B b0 hat kndar van sen hwalifcatiedosser of Daalificatie

AT boadi el i Wl Misclariaader Louw & il {DCW) (WMcoeralesas ionaris Do)
Cretwoita 26870

(Diatum bogin by O -l 300

Caplands sindimum bpv 31-07-2006

Totasl nantal b wolgan bpv-unen Ll
brcln van iospssing verdelng van de bov-ufen over de sludeganen: fe de Ondenss: on Ecerervegeing (OES)

Do shuderst om bt BPY- bk f wmriel o dooe andertabering kerris o hobbon mrunnnnhmr"ﬂdn!mw

ARBITIMY 5 Ol LTk Vi DRz POK, PATEn v oor OIRmSRsning e oa o A8
WOORW AN COQRTRren erpEctiagen ie Fulln rusorrmn

AU CvERBENQERCT I LTech! o onderiskend door

MBO Laracht

Voornter
Coagn van Bastas
1 e 004

Nielakkoord X | Volgende >
\ J

]
Geef vervolgens een reden waarom het niet eens bent met de overeenkomst. Deze

informatie informatie sturen we door naar de studentadministratie van MBO Utrecht. Zij
passen de overeenkomst voor u aan en ze bieden het document opnieuw aan om te
ondertekenen.

Document weigeren

U staat op het punt het document "312278-BPV-4.1.pdr te weigeren. Weet u zeker dat u deze transactie wilt weigeren? De documenten in deze transactie
Zullen niet worden ondertekend.

Reden van weigering

Aantal karakters: 500




Telefoonnummer klopt niet/ geen code ontvangen

Bij de SMS-verificatie gebruiken we het telefoonnummer dat geregistreerd is bij MBO
Utrecht. Klopt het telefoonnummer niet? Neem dan contact op met de studentadministratie
door een mail te sturen naar digitaalondertekenen@mboutrecht.nl. Komt het sms-bericht niet
binnen? Dan kunt u de code ook opnieuw laten versturen.

SMS Authenticatie

Voer de verificatiecode in die u via uw telefoon heeft ontvangen om te
bevestigen.

Telefoonnumummer

Verificatiecode

| versturen > onderweg afgeleverd

(een code ontvangen?

(zeen code ontvangen

Controleer of het nummer +3 1N het juiste nummer is. |s dit
nummer onjuist? Neem dan contact op met de afzender.

Is het nummer juist maar heeft u geen code ontvangen? Controleer dan
of uw mobiel aanstaat of eventueel opnieuw opgestart moet worden. We
kunnen nogmaals de code versturen per SMS of als altematief kunnen
wij u laten bellen op uw telefoon om de code door te geven.

' Nﬂgmaals code versturen ‘ ‘ Bel mij ‘




